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Вход в Единый личный кабинет 

1. На сайте i-exam.ru нажать кнопку                . 

2. Ввести логин и пароль и нажать кнопку                             . 
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3. Выбрать образовательную организацию и сервис «Оценка компетенций», нажать кнопку 
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Если сервис «Оценка компетенций» не подключен, то необходимо подать заявку на участие,  

нажав кнопку                    . С информацией о подключении сервисов можно ознакомиться 
в инструкции по работе в едином личном кабинете.   

Если ранее данная образовательная организация использовала сервисы i-exam.ru, база 
студентов и преподавателей уже создана. Логины и пароли для преподавателей и студентов 
действуют на протяжении каждого этапа. 

Добавить 
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https://i-exam.ru/sites/default/files/instrukcia_%D0%95%D0%9B%D0%9A.pdf
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Создание базы преподавателей 

1. В разделе «База преподавателей» нажать кнопку                                    .  

2. Ввести ФИО преподавателя; указать кафедру, выбрав ее из списка, или создать новую. 

3. Нажать кнопку                  ; созданные логины и пароли от личного кабинета передать 
преподавателям: 

Создать личный кабинет 

    Создать  
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Создание базы редакторов 

Редакторы базы студентов — сотрудники образовательной организации, наделенные 
функционалом по актуализации базы студентов (изменение, удаление, добавление).  

1. В разделе «База студентов» в таблице «Редакторы базы студентов» нажать кнопку 
                              : 

 

2. Ввести ФИО и должность редактора. Нажать кнопку  : 

 

*Для редактирования таблицы кликните левой кнопкой мыши на ту ячейку, где хотите внести изменения.

Добавить редактора 
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Создание базы студентов 

Право на создание и редактирование базы студентов имеют только организатор тестирования 
и редакторы базы студентов в образовательной организации. 

Добавление факультета 

1. В разделе «База студентов» внизу страницы выбрать вкладку «Таблица факультетов» 
и нажать кнопку                               : 

 

2. Ввести полное и краткое наименование факультета и нажать кнопку  : 

 
 

*Для редактирования таблицы кликните левой кнопкой мыши на ту ячейку, где хотите внести изменения.

Добавить факультет 
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Добавление нового потока студентов 

В разделе «База студентов» внизу страницы выбрать вкладку «Поток студентов».  
Добавить поток студентов можно одним из двух вариантов. 

Вариант 1 

Заполнить данные о группе студентов и нажать кнопку                  :  

 

Сохранить 

Если в выпадающем списке 
необходимое направление 
подготовки (специальность) 

отсутствует, следует ввести шифр 
и название ООП. 

 

Чтобы название группы менялось 

автоматически в начале каждого 

учебного года в зависимости 

от года зачисления студентов, 

вместо цифры, обозначающей 

курс, необходимо поставить 

знак «*». Соответственно 

при последующем добавлении 

студентов в эту группу нужно 

указать название группы также 

с символом «*». 

4. 
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Вариант 2 

1. Подготовить файл в формате XLSX (скачать пример): 

 

 

 

2. Загрузить файл, нажав кнопку                                        : 

 

   Загрузить поток из файла  

Полное 

наименование 
факультета 

 

Краткое 

наименование 

факультета 

 

Шифр НП или 

специальности 

Год  

зачисления 

Наименование 

группы 

Список 

студентов 
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https://mypage.i-exam.ru/download/studpages.xlsx
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3. Проверить данные и нажать кнопку                  . 

В разделе «База студентов» в «Таблице потоков» появятся логины и пароли от личных кабинетов 

студентов, которые необходимо передать студентам:  

Сохранить 
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Редактирование потока студентов 

В «Таблице потоков» выбрать факультет и раскрыть список студентов, нажав на    : 

 

Чтобы редактировать 

ФИО студента, 
кликните левой 

кнопкой мыши  
на ФИО студента 

 

Удалить 
данные 

студента 

4. 

С

о

з

д

а

н

и

е 

б

а

з

ы 

ст

у

д

е

н

то

в 

Скачать данные 

выделенных 
студентов 

Редактировать 

выделенных 
студентов  

Удалить данные 

выделенных 
студентов 

Добавить 

студентов на 
данный факультет 
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Редактировать поток студентов 

1. В «Таблице потоков» выделить всех студентов, данные которых необходимо редактировать,  
и нажать кнопку                     . 

2. В открывшемся разделе «Добавление нового потока» можно редактировать факультет, 
направление подготовки или специальность, год зачисления, группу, список студентов. 

3. Нажать кнопку                   : 

 

Редактировать 

Сохранить 

4. 
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Переместить студента в другую группу  

1. В «Таблице потоков» выбрать студента и нажать кнопку                     .  

2. В открывшемся разделе «Добавление нового потока» выбрать необходимый факультет, ООП, 
год зачисления, группу и нажать кнопку                  : 

 

 

Если при добавлении группы в базу был 

использован символ «*»,  

то при перемещении студента в данную  

группу нужно указать название группы 

с символом «*».

Редактировать 

4. 
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Сохранить 
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Заполнение плана тестирования 

Обращаем внимание, что существует две формы подачи контингента: 

• из базы студентов, заполненной ответственным лицом и/или редакторами базы студентов;  
• из системы Moodle (инструкция доступна по ссылке).  

Форма подачи контингента из базы студентов 

Создание плана тестирования 

1. Зайти в раздел «План тестирования» и выбрать форму подачи контингента из базы студентов, 
заполненной ответственным лицом и/или редакторами базы студентов. 

2. В разделе «План тестирования» выбрать факультет, ООП, год зачисления, группу студентов: 
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https://training.i-exam.ru/sites/default/files/instruktsya.pdf
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3. Перенести ФИО из общего списка студентов в список тестируемых студентов: 

 

4. При формировании матрицы нажатием выбрать необходимые для оценивания компетенции:  

 

 

2. 
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При формировании плана тестирования есть возможность добавлять необходимые 

профессиональные компетенции, соответствующие ОПОП вуза. Для редактирования списка 

профессиональных компетенций необходимо нажать кнопку , выбрать компетенцию 

из списка и нажать кнопку  или добавить новую компетенцию и ее описание: 

 
 

 

 

 

 

5. В таблице отметить не менее 2 дисциплин для каждой выбранной компетенции 

(или 1 разработанную преподавателями вуза в модуле «Тест-Конструктор») и сформировать 

структуру ПИМ (существует возможность исключать отдельные разделы). Для оценки разных 

компетенций может быть выбрана одна и та же дисциплина.  

Оценивание профессиональных компетенций (ПК) предполагает выбор модуля(-ей), 

содержащих только кейс-задания (в формате описания квазиреальных профессиональных 

ситуаций и подзадач к ним):   
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6. Установить настройки тестирования: количество заданий (для формирования теста будет 

взято минимум 2 задания по каждой дисциплине; диапазон количества заданий указывается 

в зависимости от количества выбранных дисциплин; кейс-задания в этом поле не 

учитываются), продолжительность тестирования, дату тестирования (дата тестирования 

указывается ориентировочно; план тестирования будет доступен для заполнения до конца 

действия договора) и нажать кнопку : 
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7. После добавления новых позиций нажать кнопку : 
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8. Перейти к списку логинов и паролей, а также ознакомиться со структурой ПИМ можно, нажав 

на пиктограмму      :  

 
 

 

При нажатии на вкладку   

откроются логины и пароли по всем 

сгенерированным планам тестирования. 

Логины и пароли передаются студентам 

непосредственно перед началом тестирования.  

2. 

З

а

п

о

л

н

е

н

и

е 

п

л

а

н

а 

те

ст

и

р

о

в

а

н

и

я 



 

 21 

 

Тестирование студентов 

Логины и пароли студент может использовать только 1 раз. Если во время сеанса 

тестирования было прервано интернет-соединение, логин и пароль можно будет использовать 

повторно при условии, что не была нажата кнопка «Завершить тестирование». 

Тестирование проводится в формате диагностической работы, поэтому студенту необходимо  

не только выбрать или ввести ответ, но максимально полно его аргументировать.  

Без обоснования ответ студента автоматически будет считаться неправильно выполненным.  
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Преподаватель имеет возможность отслеживать процесс тестирования студентов с помощью 

раздела «Монитор тестирования»: 
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Получение результатов тестирования 

После завершения первым студентом сеанса тестирования результаты автоматически 

появляются в разделе «Рейтинг-листы»: 
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Уровни сформированности компетенций определяются в соответствии с методическими 

рекомендациями для экспертов при проведении диагностической работы в образовательных 

организациях, однако в процессе проведения процедур внутреннего оценивания организаторы 

в вузе могут самостоятельно устанавливать границы уровней. При этом важно учесть, 

что изменение границ влияет как на уже полученные результаты, так и на новые. 

 

Более подробную информацию о результатах тестирования по каждой группе студентов можно 
получить, нажав пиктограмму      : 
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Протокол ответов каждого студента можно посмотреть, нажав на пиктограмму .  

 

 

 

 

 

 

 

Предоставление рейтинг-листов производится с указанием количества и набранных баллов 

с учетом ИИ-оценки обоснований. 

В системе не сохраняется протокол ответа студента в случае, если студент дал ответы  

на менее чем половину заданий. 
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